Kilked Kozség Onkormanyzatanak Kozbeszerzési és beszerzési Szabalyzata

KOLKED KOZSEG ONKORMANYZATANAK

KOZBESZERZESI ES
BESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2017. augusztus 8. napjatol

A KOZBESZERZESI ES A BESZERZESI ELJARASOK HELYI SZABALYAIROL

Kolked Kozség Onkorményzata a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének teljesitése céljabol a
k6zbeszerzési eljarasok lefolytatasara vonatkozoan az alabbi szabalyzatot alkotja.

A szabélyzat kiterjed a kozbeszerzési értékhatdr alatti, valamint a Kbt. hatdlya alél kivont
beszerzések eljarasrendjének meghatarozasara is.

A szabalyzat hatalya Kolked Kozség Onkorményzatéara és intézményeire terjed ki.
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Kilked Kozség Onkormanyzatinak Kozbeszerzési és beszerzési Szabilyzata

E szabalyzat célja, hogy — a Kbt-ben foglalt szabdlyok keretei kozott - az Onkormanyzat
kozbeszerzéseinek és beszerzéseinek szamara és értékére figyelemmel megéllapitsa azokat a
sajatos szabalyokat, melyeket Koélked Kozség Onkorményzat koltségvetésének terhére ill.

annak nyujtott tdmogatasbol megvalositott kizbeszerzések ill. beszerzések soran alkalmazni
kell.

L. fejezet

A kozbeszerzési értékhatar alatti, valamint a Kbt. hatilya alol kivont beszerzések
eljarasrendje

1.§ Altalinos szabalyok

(1) Az adott évre meghatdrozott kozbeszerzési értékhatarokat a mindenkori koltségvetésrdl
sz610 torvény hatarozza meg.

(2) A Kbt. hatalya alol kivont beszerzések tételes felsorolasat a mindenkori hatalyos Kbt.
hatdrozza meg.

2.§ Az eljaras rendje

(1) Jelen beszerzési szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az 1. § szerinti kzbeszerzési
értékhatar alatti, valamint a Kbt. hatdlya al6l kivont beszerzésekre, amennyiben a
beszerzés értéke eléri a nettd 1.000.000 Ft dsszeget.

(2) Jelen beszerzési szabélyzat hatdlya ald nem tartoznak a kozmiiszolgltatoktol a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések.

(3)  Jelen beszerzési szabélyzat hatalya ala tartoz6 beszerzések kapesan az alabbi szabalyok
betartasa sziikséges:

a. A beszerzések lebonyolitasa kapcsan az Onkormanyzat nevében eljéré személy a
mindenkori polgarmester.

b. A beszerzés folyaman minimum harom, a feladat elvégzésére alkalmas és képes
gazdasagi szerepl6 ajanlattételre torténd felkérése sziikséges, egyidejiileg,
irasban. Az ajanlatkérés soran az elektronikus Ut is megengedett.

¢. Az ajanlattételre felkért gazdasigi szereplék személyérsl a képviseld-testiilet
dont.

d. Az  ajanlatok elbirdlasi szempontja a legalacsonyabb
osszegli ellenszolgaltatas.

e. A nyertes ajanlattev0 személyérél az ajanlattételi hataridd lejartaig beérkezett
ajanlatok koziil az elbirdlasi szempont figyelembe vételével a képviseld-testiilet
dont. Az ajanlattevéket a dontésr6l irdsban értesiteni kell (elektronikus 1t is
megengedett).



Kilked Kozség Onkormanyzatinak Kozbeszerzési és beszerzési Szabdlyzata

/- Amennyiben palyazati finanszirozasbél valésul meg a beszerzés, ugy a
vonatkozo felhivas és itmutaté eldirdsit kell figyelembe venni.

I1. fejezet
A kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzések eljarasrendje
3. § Altaldnos szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljards lefolytatdsa kotelezd, ha az arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, szolgaltatasi koncesszio, valamint épitési beruhazas, az épitési koncesszid
értcke eléri vagy meghaladja a Kbt-ben meghatarozott értékhatart.

(2) A kdzbeszerzési torvény hatdlya ala tartozd eljarasok iranyitasa a polgarmester feladata,
a dontés-elokészités a Kozbeszerzési Bizottsag (Kbt. szerinti biralobizottsag) hataskore,
az eljards eredményér6l valé dontés (eljarast lezard dontés meghozatala) pedig az
onkorményzat képvisel6-testiiletének hataskore.

3) Minden kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld
pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosigat és nyilvanossdgat. Az
ajanlatkéronek esélyegyenloséget és egyenld bandsmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamdra. Az ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k a kozbeszerzési eljarasban a
johiszemiség €s a tisztesség kovetelményeinek megfelel6en kotelesek eljarni. A joggal
valo visszaélés tilos. Az ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és
felelos gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

(4) A kozbeszerzési eljdrdsokban az eljar6 személyek a jelen szabélyzatban rogzitett
feladatok ellatasaért tartoznak felelsséggel.

4.§ Az eljarasok el6készitése

(1) A kozbeszerzési eljarasok szabélyszerli lebonyolitdsa érdekében az Onkorményzat az
eljaras teljes korli lebonyolitasaval kozbeszerzési szaktanacsadoval rendelkezd céget
vagy egyéni vallalkozot biz meg.

2) Az eljardsok lebonyolitasaval csak érvényes felel6sségbiztositassal rendelkezd, felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoval rendelkezd cég vagy egyéni vallalkozo
bizhaté meg.

(3) Kozbeszerzési terv készitése oOnkormanyzati szinten évente kotelezd, annak
elkészitéséért a jegyzé felel. Ezen adatok alapjan az Onkormanyzat Képviseld-testiilete
évenként, marcius 31-ig elfogadja az éves kozbeszerzési tervét.

(4) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithaté kozbeszerzési eljards, amelyet a
tervben megfelelden szerepeltetni kell.
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Kolked Kozség f)nkormzinyzaténak Kozbeszerzési és beszerzési Szabdlyzata

(5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozd eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

(6) Az eljarasok lefolytatdsa sordn — amennyiben az relevans - figyelembe kell venni a
2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eur6pai unids alapokbdl szdrmazo
tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl sz616 hatalyos jogszabalyokat.

(7) Az ajanlatkérd nevében eljaro, az eljarasba bevont, vagy a dontéshozo személy/eknek az
eljards meginditasaig irdsban nyilatkozniuk kell arrél, hogy személyiikben nem 4llnak
fenn a Kbt. 25. §-a szerinti Gsszeférhetetlenségi okok.

(8) A kozbeszerzés targydra vonatkozoé miiszaki leirds elkészittetése az Onkormanyzat
feladata, sziikség esetén vallalkozd (tervezd) bevondsaval. A miszaki leirdsban
foglaltak helyességéért annak elkészitdje tartozik felelésséggel.

5.§ Az eljarasok meginditisa

(1) Az ajanlattételi felhivas vagy eljarast megindit6 felhivas vagy ajanlati felhivas és a Kbt.
57. § (1) bekezdése szerinti Kozbeszerzési Dokumentumok elkészitése (kivéve a
kdzbeszerzés targyara vonatkozd miszaki leiras) a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado feladata és felelGssége.

(2) A Kozbeszerzési Dokumentacio (ajanlattételi felhivas vagy eljarast megindit6 felhivas
vagy ajanlati felhivés és a Kozbeszerzési Dokumentumok) — amennyiben az relevans —
a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhaszndldsanak rendjérél sz6l6 hatdlyos jogszabalyok szerinti
mindségellendrzésre torténd benyujtdsa, tovdbba az észrevételeknek megfeleld
dokumentacio elkészitése és jovahagyatdsa a felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsado feladata és felel9ssége.

(3) Az ajanlattételi felhivéas gazdasagi szereploknek torténd kdzvetlen megkiildésével induld

eljardsokban az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok személyérél a  képvisels-
testiilet dont.

(4) A gazdaségi szerepl6k kivélasztasakor a Kbt. 113. § (3) bekezdés, illetve a Kbt. 115. §
(3) bekezdés eldirasait be kell tartani.

(3) A Kozbeszerzési Dokumentécio jovahagyasa a képviseld-testiilet feladata.



Kolked Kozség Onkorminyzatinak Kozbeszerzési és beszerzési Szabalyzata

6.§ A biralébizottsig

(1) A biralobizottsag 1étszama minimum 3 6, tagjainak szakmai &sszetételére a Kbt. 27. §
(3) bekezdés eldirasai vonatkoznak, azaz a biralobizottsag tagjait ugy kell sszedllitani
hogy a bizottsag rendelkezzen:

a. akodzbeszerzés targya szerinti szakmai,
b. kozbeszerzési,

c. jogiés

d. pénziigyi ismeretekkel.

2

A fenti ismeretek egyikével sem rendelkez6 személy nem lehet a biraldbizottsag tagja.

(2) A birdldbizottsag tagjai:
a. a kozbeszerzés targya szerinti szakmai ismeretekkel rendelkezé szakember —
valtozo, az adott targyban fels6fokui végzettséggel rendelkez6 szakember;
b. kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezd szakember — az eljarast lebonyolitd a
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado;

c. jogi ismeretekkel rendelkez6 szakember — az 6nkormanyzat jegyz6je, a bizottsag
elnoke;

d. pénziigyi ismeretekkel rendelkezd szakember — az Onkorméanyzat pénziigyi
eldéadoja.

Egy szakember tobb szakértelmet is képviselhet a biralobizottsagban.

(3)  Nem lehet a birdlobizottsadg tagja az a személy, aki a végleges dontéshozd vagy
déntéshozé testiilet tagja.

(4) A birdlébizottsag dontési hataskore:
a. targyaldsos eljarasban az eljarasbol kizart ajanlattevok megjelolése
b. targyalasos eljarasban az érvénytelen ajanlatok kivalasztasa

(3) A birdlobizottsag dontés-elokészitési hataskore:

a. targyalasos eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezard dontést elokészité javaslat
elkészitése irdsos formaban (jegyzokonyv, birdlobizottsag tagjainak indokolassal
ellatott biralati lapjainak Gsszegezése)

b. nem targyaldsos eljardsokban, az eljarasbol kizart ajanlattevok megjeldlésére, az
érvénytelen ajanlatok kivalasztasara és kozbeszerzési eljarast lezard dontésre
vonatkozd javaslat elkészitése irasos formaban (jegyzokonyv, birdlobizottsag
tagjainak indokoldassal ellatott biralati lapjainak dsszegezése)

(6) A biralobizottsag hatdrozatképes, ha azon a Kbt. 27. § (3) bekezdésében szerepld négy
szakértelem képviseltetve van. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(7) A kilsés kozbeszerzési szakértd koteles a benyujtott ajanlatok, a beérkezett
hianypétlasok, felvilagositasok €s indokolasok birtokaban elvégezni az ajanlatok
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)

)

(10)

1)

(2)

alkalmassagi vizsgélatat és megallapitani az esetleges kizérdsi és érvénytelenségi
indokokat ¢s javaslatot tenni az ajanlatok értékelésére és a nyertes személyére,
elvégezni a szamitési hibak javitasat: mindezt irdsos szakvélemény formajaban.

Az irasos szakvéleményt a birdlobizottsagi iilést megel6z6en minimum 24 oraval
elektronikus formaban a tagok részre el kell juttatni. A birdlobizottsdg iilésén a
kozbeszerzési szakérté irdsos anyaga, valamint az iilésen betekintésre atadott ajanlatok
alapjan megvitatjak a kizarasi és érvénytelenségi indokokat, ill. az érvényes ajanlatok
értékelését.

Az iilés végén a birdlobizottsdg minden tagja elkésziti indokolassal ellatott biralati
lapjat. Az egyéni biralati lapok sszesitésével, egyszerti tébbség figyelembe vételével a
biralobizottsdg a szavazatokat 9sszegzd jegyzOkonyvet készit, amely jegyz6konyv adja
a dontéshozok részére a dontési javaslatot.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd koteles a biralati eljardsban a
kotelezden eldirt okiratok meglétét ellendrizni, a jogszabaly eldirasainak megfeleléen
elvégezni a biralati eljaras teljes dokumentalasat.

7. § Az eljarasok lebonyolitdsa

A kozbeszerzési eljarasban az eljarasok lebonyolitdsa a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado feladata és feleléssége.

A felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadd hataskore, feladata:
- Jjavaslattétel az Ajanlatkér6 ajanlatkérési stratégiajanak kialakitasara,

- a Megbiz6 igényeinek megfeleld ajanlattételi felhivas/eljarast meginditd
felhivas/részvételi felhivas/ajanlati felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentécio
Osszeallitasa,

- a Kozbeszerzési Dokumentaci6 — amennyiben az relevans — a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol szdrmazé tamogatasok
felhasznalasanak  rendjérol sz0l6  hatdlyos  jogszabalyok  szerinti
mindségellendrzésre torténd benytjtasa, ill. az észrevételeknek megfeleld
dokumentacio elkészitése és jovahagyatasa,

- a meginditandé eljardsrol szolé Osszefoglalo tdjékoztatds megkiildése a
Kozbeszerzési Hatosag részére,

- a jovahagyott felhivas feladasa, vagy kozvetlen megkiildése az ajanlattételre

felkért gazdasagi szereplok és azon gazdasagi szereplok részére, melyek az eljaras
irant érdekl6désiiket a megadott hataridéig jelezték,

- a Kozbeszerzési Dokumentécio rendelkezésre bocsatasa az érdekldédd gazdasagi
szerepl6k szamara,

- a gazdasagi szereplok 4ltal feltett kérdések (kiegészitd —tajékoztataskérés)
Osszegylijtése — szakmai kérdésekben a kozbeszerzési miiszaki lefrast készitd
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szakember bevondsaval — a kérdések megvdlaszolasa (kiegészitd tajékoztatas
megadasa),

- az ajanlatok bontasi eljarasanak lebonyolitisa, a bontasi jegyzdkonyv elkészitése
és megkiildése,

- a benyujtott ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben talalhaté hianyossagok, nem
egyértelmii  kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalméanak tisztazasa
érdekében hianypotlasi felhivas, felvilagositas-kérés, indokolds-kérés elkészitése
¢s megkiildése ajanlattevok részére,

- szamitési hiba esetén, szamitasi hiba javitasanak megkiildése ajanlattevok részére,

- a beérkezett  ajanlatok mindsitése  és értékelése
(alkalmatlansag és érvénytelenség megallapitasa),

- az ajanlatok értékelésének elkészitése, a sziikséges értékelési dokumentumok,
dontési javaslat elkészitése,

- a tandcsadoi szakvélemény elbterjesztése a feldllitott birdlobizottsag részére,

- részvétel a birdloébizottsdgban.

- amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai
unids alapokbdl szarmazé tdmogatdsok felhasznalasanak rendjérél szold hatélyos
jogszabalyok szerinti szabalyossagi tantisitvany megszerzése,

- az elozetes vitarendezési kérelmek Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzététele,

- az el6zetes vitarendezési kérelmek megvalaszoldsa a Kbt. 80. § (4) bekezdés
szerint,

- a megkotott szerzodés Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzététele,

- Osszegezés az eljaras eredményérdl dokumentum elkészitése €s megkiildése az
ajanlattevok részére,

- tajékoztatd az eljards eredményérol, hirdetmény feladasa,

- amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozasi iddszakban az egyes eurépai
uni6s alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo hatalyos
jogszabalyok szerinti tAmogaté tartalmu utdellendrzési jelentés megszerzése,

- az esetleges szerzodésmodositas — amennyiben az relevans — a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazo tdmogatasok
felhaszndlasanak  rendjérol sz6l6  hatdlyos  jogszabalyok  szerinti
mindségellendrzésre  torténé  benyljtasa, az észrevételeknek megfeleld
szerzO0désmaodositas elkészitése és jovahagyatasa,

- az esetlegesen el6forduld szerzédésmodositasok kdzbeszerzési szempontbdl
torténo elokészitése, dokumentalasa, a tdjékoztatd elkészitése, feladasa,

- amennyiben az relevans, a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurépai
unios alapokbdl szarmaz6 tAmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo hatalyos
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jogszabalyok szerinti szerz6désmodositdsra vonatkozé tamogatd tartalmu
utdellendrzési jelentés megszerzése,

- valamennyi, az eljaras elokészitése és lebonyolitdsa soran sziikséges eldterjesztés
€s jegyzokonyv elkészitése, az eljaras teljes kor(i dokumentalésa,

- tdmogatott kozbeszerzés esetén a teljes kozbeszerzési anyag IMIR 2014-2020
rendszerbe torténd feltoltése,

- részvétel az Ajanlatkérd altal vagy ellen inditott jogorvoslati eljarasban,

- az eljaras komplett dokumentalésa.
8. § Az eljarast lezar6 dontés meghozatala

(1) A KépviselO-testiilet dontési hataskore:
a. targyalasos eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala,
b. nem targyaldsos eljarasokban, az eljarasbol kizéart ajanlattevok megjeldlése, az
érvénytelen ajanlatok kivalasztasa és kozbeszerzési eljarast lezard dontés
meghozatala,

(2)  Testiileti dontéshozatal esetében — a Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan — név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

9.§ A belso ellenérzés felelésségi rendje

(1) A Kbt. és jelen hatarozat érvényesiilését a munkafolyamatba épitetten és a belsé
ellendrzés utjan folyamatosan vizsgalni kell.

(2) Az ellenbrzés megtorténtéért a jegyzo felel.
10. § A dokumentilds rendje

(1) Minden kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig — {irdsban kell dokumentdlni. Az eljards dokumentumairél szkennelt
formaban komplett elektronikus példanyt is kell késziteni.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a
szerzOdés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell ériznie az 6nkormanyzatnak. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb &t évig kell megorizni.

(3) A dokumentélas rendjének betartasaért a jegyzo felel.
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11. § Zar6 rendelkezések
(I)  E szabalyzat 2017. augusztus 8-an 1ép hatdlyba, ezzel egyidejileg a Kolked Kozség

Onkormanyzata 40/2013. (ITl. 25.) sz. hatérozataval elfogadott kordbbi kozbeszerzési
szabalyzata hatalyat veszti.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést kovetben kezd6dé kdzbeszerzési és
beszerzési eljarasokra kell eldszér alkalmazni.

Kolked, 2017. augusztus 7.

Zaradék

Kolked Kozség Onkormanyzatanak Kozbeszerzési és beszerzési Szabalyzatat Kolked Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 129/2017. (VIIL 7.) szam hatérozataval jovahagyta.
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